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１ 入所時にお預かりするもの 

(1) 健康保険被保険者証         (7) 重度障害者医療証（該当される方のみ） 

(2) 後期高齢者医療資格確認証     (8) 特定疾患医療証（該当される方のみ） 

(3) 介護保険被保険者証         

(4) 介護保険負担割合証        

(5) 介護保険(特定)負担限度額認定証(該当される方のみ)                         

※ 印鑑(ご利用者様と代理人の方のもの 預かりませんが契約時に必要です) 

※ 身体障害者手帳(保有の有無のみ確認させていただきます) 

 

入所当日のおおまかな流れ 

  10：00 かざし園来園 

      ご利用者さまとお荷物をお預かりします。 

  10：15 市立門司病院にて入所時検診 

      ご家族様は市立門司病院受付でお手続きお願いします。 

      ご利用者様はかざし園看護師がお連れしますので診察室の前でお待ち

ください。 

  11：30 契約手続き・説明等 

      契約手続き、確認事項に署名捺印 

      施設サービスについての説明、支払い等事務手続き説明等ございます。 

  ※ご来園いただいてからすべての手続きが終わるまで３時間ほどかかることもございます。

時間は余裕をもってお考え下さい。 

 

２ 入所後にしていただく諸手続き 

かざし園に住所変更を希望される方は、下記要領で入所後速やかに手続きをお願

いいたします。 

  区 分 届出先 手続きに必要なもの 

住民異動届 門司区役所市民課 

（最初に行くところ） 

印鑑 

市外から移ってきた方は、

前住所の市町村で発行し

た転出証明書 
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後期高齢者医療被保険

関係 

門司区役所国保年金課 

 

住民異動届複写の２枚目 

 

 

 
国民健康保険証関係 

上記以外の保険証(政

府官掌健康保険等家族

の扶養者 

家族の勤務先 家族の勤務先にお尋ねく

ださい 

介護保険証被保険関係 門司区役所保健福祉課  

介護保険係  

住民異動届複写の３枚目 

 

特定疾患医療証 

 

 

 

 

門司区役所保健福祉課 

子育て相談・福祉医療係 

 

 

印鑑・特定疾患医療証  

 

 

重度障害者医療証 印鑑・重度障害者医療証 

 

 

身体障害者手帳 門司区役所生活支援課 

保健福祉相談係 

印鑑・身体障害者手帳 

年金証書 

・国民年金 

 

門司区役所国保年金課 

 

 

国民年金手帳・印鑑 

 

・共済年金 

 

利用者の元勤務先 

 

利用者の元勤務先にお尋

ねください。 

・恩給 

 

総務庁恩給局 

 

所定用紙の提出（郵送可） 

 

・国民・厚生年金 小倉北社会保険事務所 

 

所定用紙の提出（郵送可） 

 

 

３ 入所時の確認事項 

(1) 居室の名札について 

   各居室入り口に利用者の氏名（名札）を掲示できるようになっています。この名

札の掲示について、入所の際に利用者及び家族の皆さまのご意向をうかがいます。 

 

 (2) ホームページ・広報誌などへの写真掲載について 

当園では施設の情報を自由に閲覧できるホームページを開設しています。また、

広報誌「かざし」を年 3回発行しています。これらホームページや広報誌において、

利用者の皆さまの行事写真等を掲載しています。この写真の掲載についてもご意向

をうかがいます。 
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 (3) 緊急連絡先について 

利用者の体調不良時や早急に確認したい内容については、電話連絡をさせていた

だきます。その際に連絡先が自宅のみの場合、連絡が取れないことがありますので、

緊急連絡先は、複数の連絡先(携帯電話をお持ちの場合は携帯電話番号)を入所時に

お知らせください。 

 

 (4) 急変時・緊急時における延命等に関する意向調査 

   ご利用者様の急変時・緊急時に迅速な対応ができるよう、協力病院において対症  

  療法、延命措置、もしくは他の医療機関に緊急搬送を希望するのかについて、ご 

  本人・ご家族様の意向を確認いたします。 

   

 (5) 感染症予防のための医療処置に関する意向確認書 

   ご利用者様がインフルエンザ等の感染症に罹患した場合、罹患していない他のご 

利用者様への感染予防のため、主治医(市立門司病院医師)から薬の服用等を直ちに

指示されることがあります。この場合、予防であるため、医療保険外適用となり、

10割負担となりますが、事前に電話連絡が必要かどうかについて、ご家族様の意向

を確認いたします。 

 

４ 入所時に持参していただくもの  

品  名 数量 備           考 

パジャマ（寝巻き） ３組 自力で更衣できない方は不要です。 

下着類 ５組 
身体機能に見合ったもの、綿１００％が望まし

い 

普段着上下 ５組 身体機能に応じたもの 

靴下 ５組 足首まで保護できるもの。ゴムが緩めのもの。 

フェイスタオル ５枚  

バスタオル ５枚  

ティッシュペーパー １箱  

上履き（靴） 2足 脱げにくく、底が滑りにくいもの。洗い替え用 

電気かみそり 1個 男性のみ 

洗面用具 １式 
歯ブラシ コップ ヘアブラシ 義歯入れ  

爪切り 

  ・テレビ(19インチ程度まで)、ラジオ、CDラジカセの持ち込みは可能です(イヤ 

ホン使用)。 

  ・必要な方は置時計も持ち込み可能です。 

 



 4 

５ 衣類について ・・・別紙１参照 

(1) 衣類や持ち物などは、油性マジックで名前を記入してください。 

 【衣類等の記名方法】 

        ４㎝ 

  ・２㎝         約 2×4cmの白布を縫い付けて記名して下さい。 

   

・同じ苗字の方がいる場合は名前も記入して下さい。 例―山田花子  山田 

・記入するときは、油性マジックを使用してください。 

・上衣は首の付け根部分に、下衣は正面に記名（縫い付け）して下さい。 

・靴下は、糸で名前を縫い付けるか、底面に大きくマジックで記名してください。 

・タオル類には、裏表の両面に記名して下さい。 

※記名が消えますと、入浴後の洗濯物配布に支障を来たし、衣類が分からなくな

りますので、よろしくお願いします。 

 

(2) 衣類などの洗濯・乾燥は当園で行いますので、乾燥機にかけられない、ウール・

化繊・羽毛・カシミヤ・シルクなどはご遠慮ください。持参された場合は持ち帰り

をお願いすることになります｡ 

(3) 収納スペースは限られていますので、来園時には季節ごとの衣類の入れ替えや衣

類のほころび、欠落したボタン類の縫いつけをお願いします。なお、追加された衣

類にも記名をお願いします。 

(4) 利用者の身の回り品で不足するものは、担当介護士と相談して補充をお願いしま

す。 

 

６ 面会について 

(1) 面会時間は、原則として午前 9 時 30 分から 11 時までとなっております。なお、

面会時には、玄関受付に面会カードを置いていますので、ご記入後、面会カードい

れに投函してください。 

(2) 利用者は、ご家族などの面会を心待ちにしておられます。特に家族と一緒に暮ら

したい方は、施設生活に適応しにくい面が多くあります。面会には、次のことにご

留意下さい。 

・飲食はご遠慮ください。 

・職員の指示に従って面会してください。 

(3) 面会時には、ベッド周辺や床頭台、タンスの中の整理をお願いします。なお、不

要となった物はお持ち帰り願うことがあります。 

(4) 利用者の日常生活や健康状態について、お知らせしたいこともありますので、面

会時には職員にお気軽にお声をおかけください。  

※新型コロナ以降面会については、随時見直しを行っております。入所時にご案内す

山田 花 
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る内容と上記内容が異なっている場合がございます。 

 

７ 飲食物の持ち込みについて・・・別紙２参照 

(1) 食べ物の持込は、個包装（1回に食べられる量）のものにして下さい。食べ物は

1F事務室にお預けください。 

(2) 生ものや腐りやすい食べ物の持込は、ご遠慮ください。食中毒や下痢等の原因に

なり、利用者の健康を著しく損ねることになります。 

(3) 他利用者へのお気遣いは、堅くお断りいたします。利用者の身体機能はそれぞれ

に違い、のどに食べ物を詰まらせて事故を招く恐れがあります。 

 

８ 外出・外泊について 

※新型コロナ以降外出外泊については随時見直しを行っております。入所時にご案内い

たします。 

９ 理髪について 

  毎月１回、業者が当園で、理髪を行っております(美容の業者：月初め・理容の業

者：月末)。入所の際に希望の有無をお伝えください。 

 

10 医療機関の利用について 

(1) かざし園は市立門司病院を協力病院としてお願いしています。 

入所された日に市立門司病院の担当主治医の外来を受診します。受診の受付は看

護師がいたします。市立病院の診察券をお持ちの方はご持参下さい。 

診察後は次回予約表を医務室にお渡し下さい。 

他にかかりつけの病院があればお知らせ下さい。 

(2) 利用者の外来受診（市立門司病院他）に際しては、医師からの大事な説明もあり、

ご家族の付き添いが必要となりますのでご協力をお願いします。 

(3) 定期的な通院の際には、主治医と直接お話できる機会ですので、なるべく付き添

ってくださるようにお願いします。 

付き添いの都合がつかない場合は必ず看護師にお知らせ下さい。 

付き添いに来られる予定で、急用等でこられなくなった場合にも、必ず看護師に

連絡をお願いします。 

(4) 市立門司病院にない診療科の受診について 

市立門司病院にない診療科の受診が必要になった場合は、ご家族の希望の病院に

受診いたしますが、ご希望がなければ近くの医療機関に受診させていただきます。

その際、状態によっては、付き添いをお願いする場合もあります。初めての受診や
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大きな検査・処置の予定がある場合は必ず付き添いをお願いします。 

(5) 土・日・祝日・時間外の受診について   

   利用者の体調の急変に際しては、市立門司病院の当直医の診察を受けます 

   その結果、専門的な治療が必要と判断された場合、他の医療機関を受診するこ    

ともありますのでご了承下さい。 

   なお、ご希望の病院があれば予めお知らせ下さい。 

(6) 入院について 

   病院への入院時には、ご家族の手続きが必要となりますので必ず付き添って下さ

い。 

   市立門司病院に空床がないときや専門的な治療が必要な場合は、他の病院に診察

をお願いすることもあります。ご希望の病院があれば、ご遠慮なく主治医または看

護師にお知らせ下さい。 

入院中はご家族の方で対応をお願いします。退院の日時が決まりましたらかざし

園へ連絡をお願いします。また入院が１ヶ月以上に及びそうな場合、早めに連絡を

お願いします。 

 

11 その他 

(1) 利用者の身体状況や新規入所に伴い、やむを得ず居室変更することがありますの

で、その際はご了承ください。 

(2) 金銭の所持は不要です。やむを得ず所持する場合は少額にして下さい。 

(3) 利用者の私物の持ち込みには制限がありますので職員へお尋ね下さい。 

(4) 他の利用者から買い物等の依頼を受けたときは、お断りして下さい。 

(5) 職員への贈り物は堅くお断りします。 

(6) 各種行事の案内を随時郵送しております。ご家族参加の行事には、ふるってご参

加ください。 

(7) その他ご不明な点は、ご遠慮なく職員へお尋ね下さるようお願いします。 

 

 

 

社会福祉法人 北九州市福祉事業団  

      北九州市立特別養護老人ホーム  かざし園 

      〒800-0021 北九州市門司区南本町 3-3      

           電話 093-391-5080 ＦＡＸ 093-391-5091 

 

 


